ﬂ WaldSchweiz

ForétSuisse
WaldSchweiz vertritt die Interessen der rund 250’000 privaten und o6ffentlichen
Waldeigentiimerinnen und -eigentiimer. Der Verband setzt sich fir Rahmenbedin-
gungen ein, welche es den Waldeigentimern und Forstbetrieben erlauben, den
Schweizer Wald ékonomisch und 6kologisch nachhaltig zu bewirtschaften. Der Ver-

band unterstitzt die Waldeigentiimer mit verschiedenen Dienstleistungen. Mitglieder
sind die kantonalen Waldeigentiimerverbande, sowie einzelne Institutionen.

Wegen eines internen Stellenwechsels der jetzigen Sachbearbeiterin suchen wir im
Bereich Dienste eine/n

Sachbearbeiter/-in Dienste/Shop 80-100 %
lhre Aufgaben

Verantwortlich fur die Abo-Verwaltung unserer beiden Fachzeitschriften
ABACUS-Adress- und Kundenverwaltung

Allgemeine Sekretariatsarbeiten, Korrespondenzen, Fakturierungen

Mitarbeit beim Empfang und Telefondienst

Mitarbeit im WaldShop mit Auftragsbearbeitung, Kundenbedienung am Telefon
und im Shop, Lagerbewirtschaftung, Bestell- und Versandwesen, Inventurarbei-
ten und Mithilfe bei der Fertigung von diversen Artikeln in der Seilerei

e Mitarbeit bei Marketingaufgaben und bei Messen

e Mitwirkung bei der Erstellung des WaldShop-Katalogs

Ihr Profil

e Kaufméannische Aus-/Weiterbildung mit Berufserfahrung oder Ausbildung im De-
tailhandel mit kaufmannischer Affinitat

e Ausgepragte Kundenorientierung
Muttersprache D mit guten F-Kenntnissen,
Effiziente, initiative und selbstdndige Arbeitsweise und Einsatzfreudigkeit und
Flexibilitat

o Teamféahigkeit und empathisches Auftreten

e Freude an der Verbandsarbeit, dem Umgang mit Menschen und dem Engage-
ment fur die Schweizer Waldeigentiimer

Unser Angebot

Auf Sie warten ein spannendes und abwechslungsreiches Tétigkeitsgebiet und ein
von Vertrauen und Wertschatzung gepragtes Umfeld und ein hoch motiviertes, klei-
nes Team. Sie profitieren von fortschrittlichen Arbeits- und Anstellungsbedingungen.

Wenn Sie sich zudem durch Kontaktfreudigkeit, Zuverlassigkeit und Loyalitat aus-
zeichnen, freuen wir uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen per E-Malil
in einem einzigen pdf-Dokument an unsere Bereichsleiterin Dienste:
fatis.cantuerk@waldschweiz.ch, welche fir Auskinfte zur Verfigung steht (032 625
88 17).
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